
No. Dokumen : UPA/TIK/FO-001

No. Revisi : 01

Tanggal Berlaku :

Madiun,                                     2023

Kepala/Ketua Unit Kerja,

(….........................................................)

NIP/NIPPPK/NIDN.

Prioritas*

Klasifikasi Kerusakan*

Diteruskan Kepada*

Ditunjukkan Kepada*

☐	Admin Akun email

☐	Admin UPA TI

☐	Teknisi Jaringan

☐	Teknisi Server

☐	Teknisi Maintenance

☐	IT Support

☐	Helpdesk

☐	Dokumentasi

☐	Publikasi

*pilih salah satu

Madiun,                                     2023

Ketua Pokja

Instruksi Penting

(…........................................................)

NIP.

Darurat  -  Tinggi  -  Sedang  -  Biasa

Diminta Oleh:

Personal  -  Ruangan  -  Gedung  -  Akses Sistem  -  Ruang Terbuka

Pokja Sistem Informasi  -  Pokja JarkomInfra  -  Pokja Layanan Informasi

diisi oleh UPA TIK

INSTRUKSI PELAKSANAAN LAYANAN

Deskripsi:

Nomor Kontak Pelapor:

Ruangan/Lokasi

FORM PERMINTAAN LAYANAN

UNIT PENUNJANG AKADEMIK (UPA)

Tanggal:

Unit Kerja:

TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI (TIK)

No:

Dilaporkan Oleh:



 

 

 

 

 

FORM PERMOHONAN  

PEMBUATAN EMAIL RESMI POLITEKNIK NEGERI MADIUN 
No.                                        (diisi UPATIK) 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini, dosen / karyawan PNM dengan data sebagai berikut : 

Nama Lengkap  : 

Jabatan / Posisi  : 

Unit Kerja / Prodi  : 

Keperluan Email *  : Email pribadi PNM  /  Lainnya : 

Email non-PNM / No. WA : 

Mengajukan permohonan untuk memiliki email resmi PNM dengan data sebagai berikut : 

Nama Email  :                                            @pnm.ac.id 

Password (default) :  pnm12345 

 

Dengan menggunakan layanan ini, berarti saya menyetujui pernyataan di bawah ini : 

1. Tidak akan menyalahgunakan layanan email PNM. Misalnya, untuk melakukan penipuan 

dan kepentingan yang dapat merugikan institusi PNM. 

2. Konten dan aktivitas email sepenuhnya menjadi tanggung jawab saya. UPA TIK tidak 

dapat melihat konten email tanpa seizin saya, sehingga privasi tetap terjaga. 

3. UPA TIK dapat membekukan atau menghapus akun email saya bila penggunaan email 

terbukti melanggar pernyataan nomor 1. 

4. UPA TIK dapat mengubah kebijakan layanan email PNM dengan atau tanpa 

pemberitahuan. 

 

 

Menyetujui,  

Pengelola Email PNM 

Madiun,  

Pemohon 

 

 

 

 

 

Unit Penunjang Akademik 
 Teknologi Informasi dan Komunikasi 

Jl. Serayu No. 84 Madiun, Jawa Timur 63133 
Telp. (0351) 452970 Psw. 101 

Website : http://upatik.pnm.ac.id 
Email : upti@pnm.ac.id  

POLITEKNIK 
NEGERI MADIUN  

FORM FUPATIK-01 

F E   

Sudah dibuat Tidak dibuat *) Coret yang tidak dipilih 




